Suosituksia yhteistyöoppilaitosten kanssa tehtäviin sopimuksiin

Avoimen yliopiston foorumi suosittaa, että avoimet yliopistot sisällyttäisivät seuraavat 
kohdat yhteistyöoppilaitostensa kanssa tekemiinsä sopimuksiin.

1 X yliopiston avoin yliopisto suorittaa seuraavat tehtävät:

· sisällyttää opetuksen X yliopiston avoimen yliopisto-opetuksen vuosittain vahvistettavaan toimeenpanosuunnitelmaan

· vie opetusohjelman ao. tiedekuntaan opetuksen sisällön ja tason sekä opettajien ja kuulustelijoiden hyväksymistä varten

· kirjaa opiskelijat avoimen yliopisto-opetuksen opiskelijoiksi sekä ylläpitää opiskelijatietojärjestelmää
· antaa pyynnöstä todistukset opintosuorituksista

· osallistuu opintoneuvontaan ja tiedotukseen ja vastaa yhteistyössä oppilaitosten kanssa opetus- ja tilastotiedoista SUVI-opetustietokannassa.

2 Y yhteistyöoppilaitos suorittaa seuraavat tehtävät:

· sisällyttää opetuksen vuosittain vahvistettavaan opetussuunnitelmaansa 
· huolehtii, että kaikki opetuksessa mukana olevat opiskelijat ilmoittautuvat avoimen yliopiston opiskelijoiksi ja että opiskelijoiden ilmoittautumislomakkeet toimitetaan yliopistolle erillisten ohjeiden mukaisesti

· toimittaa opiskelijoiden opiskelijatietojärjestelmään tallennettavat tiedot yliopistolle erillisten ohjeiden mukaisesti

· noudattaa X yliopiston ohjeita opetuksen ja kuulustelujen järjestämisestä 

· noudattaa opetusta järjestäessään avoimen yliopisto-opetuksen avoimuuden periaatetta

· mainitsee ilmoittelussaan, että opetus on X yliopiston tutkintovaatimusten mukaista ja ei käytä itsestään avoin yliopisto nimeä
· tekee yhteistyötä kunnallisen kirjastolaitoksen kanssa tenttikirjallisuuden saatavuuden turvaamiseksi
· päivittää opetustiedot SUVI-opetustietokantaan avoimen yliopiston antamien ohjeiden mukaisesti.

Edellä mainittujen kohtien lisäksi yliopistot sisällyttävät sopimukseensa tarvittavat opetuksen käytännön järjestelyihin, opetuspalkkioihin ja opiskelijamaksuihin liittyvät ehdot.

Uudet suositukset on tehty valtakunnallisen opistoryhmän kokouksessa 15.4.2004 avoimen yliopiston foorumissa Rovaniemellä 24.9.2002 hyväksyttyjen suositusten pohjalta. 
