Oppilaitosten paivittgjille 23.2.2011

Tervetuloa paivittamaan Avoinyliopisto.fi-
palvelua!

Aluksi

Avoinyliopisto.fi on valtakunnallinen verkkopalvelu, joka tarjoaa tiedot
Suomessa jarjestettavasta avoimesta yliopisto-opetuksesta. Opintoja
harkitseville ja opetustietoja etsiville esitelladn opetustarjonta puolueettomasti
ja vertailtavasti. Sivustolta 16ytyy myos kuvaus avoimen yliopisto-opetuksen
perusperiaatteista ja opintojarjestelmasta.

Sivuston ytimen muodostaa opetustietokanta, jossa on tiedot kaikista
avoimien yliopistojen opintokokonaisuuksista ja opintojaksoista. Palvelussa on
julkaistuna kerrallaan noin 15 000 opetusohjelmaa. Opetustietokanta syntyy
hajautetun sisalléontuotannon avulla eli jokainen avoin yliopisto ja useat
yhteistydoppilaitokset paivittavéat ajankohtaisen opetustarjontansa sivustolle
selainpohjaisen Meteor- julkaisujarjestelméan avulla.

Verkkopalvelu on osoitteessa
www.avoinyliopisto.fi

Opetustiedot paivitetddn osoitteessa
www.avoinyliopisto.fi/administration/logon.aspx

Palvelu on kavijamaarien perusteella hyvin suosittu. Kavijahuippu saavutetaan
vuosittain elokuussa. Vuonna 2010 elokuussa kayntimaara oli yli 200 000 ja
yksittdisen paivan korkein kayntimaara oli lahes 12 000 kavijad. Vuoden
aikana sivuilla on yhteensa yli 8 miljoonaa katselua.
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Tyobnjaosta opetustietokannassa

Avoimilla yliopistoilla on pdaavastuu opetustietojen viemisesta
opetustietokantaan. Suuri osa yhteistyooppilaitoksista kuitenkin osallistuu
paivitystyéhon ja vie omat opetustietonsa tietokantaan avointen yliopistojen
ohjeiden mukaisesti.

Avointen yliopistojen yhdyshenkildt ovat yhteyshenkildita oman avoimensa ja
opistopaivittajan valilla. He huolehtivat opistopaivittajien kayttajatunnuksista ja
opastavat opistopaivittajat paivitystydhon. He myds ratkovat opistopéivittajien
ongelmatilanteita.

Palveluntuottaja CSC huolehtii siitd, etta palvelun vaatima alusta, tietokanta,
sovellus ja tietosisallot ovat yliopistojen ja niiden yhteistydoppilaitosten
kaytettavissa.

Kayttajatunnus

Olet saanut kayttajatunnuksen Meteor-julkaisujarjestelmaan, jossa
opetustietojen paivittaminen tapahtuu. Talla tunnuksella voit paivittda kaikkea
oman opistosi opetusta, riippumatta siitd minka yliopiston alaisia ne ovat.

Kun olet kirjautunut jarjestelmaan, kay vaihtamassa salasanasi Tyop6ydéan
kohdassa Omat tiedot. Tarkista myds oman oppilaitoksesi tiedot kohdassa
Toteuttajat. Tarvittaessa voit korjata vaaria/vanhentuneita tietoja.

Tunnuksesi vanhenee puolessa vuodessa, ellet kayta sita. Kaksi viikkoa
ennen tunnuksen sulkeutumista saat muistutusviestin. Jos tunnuksesi on
edelleen tarpeen, sinun tulee kayda kirjautumassa jarjestelméan, jotta tunnus
ei sulkeutuisi. Jo sulkeutuneen tunnuksen virkistaa avoimen yliopiston
yhdyshenkild. Tunnuksen voi avata minkad tahansa avoimen yliopiston
yhdyshenkild, mutta suositeltavaa on kdantyd sen avoimen yliopiston puoleen,
joka antoi tunnuksen sinulle.

Kayttajatuki

Opetustietokannan kayttoon ja hyddyntamiseen on laadittu useita
kayttdoppaita. Kaytettavissasi ovat seuraavat oppaat:

e Meteor-pdivittajan opas

¢ Vinkkeja opetusohjelmien laatimiseen -opas

e Tasmahakuopas

Opetustietojen paivittdmiseen liittyvissa kysymyksissa voit kaantya avointen
yliopistojen yhdyshenkiléiden puoleen.

Jos opetustietokannan toiminnassa on teknisia ongelmia, laheta viesti
yllapitajalle osoitteeseen avoinyliopisto@csc.fi tai Meteor-
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julkaisujarjestelmasta lIoytyvalla APUA-lomakkeella. Seuraavat tiedot auttavat
ongelman selvittamisessa:
¢ missa opetusohjelmassa ongelma on ilmennyt (opetusohjelman url-
osoite)
e mihin toimintoon ongelma liittyi
e mihin aikaan ongelma ilmeni (paivamaara ja kellonaika).

Lista Avoinyliopisto.fi-palvelun yhdyshenkildista
http://www.avoinyliopisto.fiffi-FI/Yhdyshenkilot/

Oppaat ovat osoitteessa
http://www.avoinyliopisto.fi/fi-FI/Oppaat/

Opistopaivitys

Opistopaivittgjana sinulla on automaattisesti oikeus paivittaa oman
oppilaitoksesi opetustietoja. Et siis tarvitse minkdéanlaisia lisaoikeuksia
voidaksesi paivittad oman oppilaitoksesi opetustietoja. *

Opistopaivitysta tehdéaan kahdella tavalla.

e Opistopaivittaja luo itse opetusohjelman tietokantaan ja péaivittaa
opetustiedot, minka jalkeen avoin yliopisto tarkistaa tiedot ja
julkaisee dokumentin.

e Opistopdivittaja taydentaad avoimen yliopiston luomaa julkista
opetusohjelmaa. Tassa tavassa ei tarvita erillista
hyvaksymismenettelya.

Kukin avoin yliopisto ohjeistaa, kummalla tavalla se haluaa
yhteisty6oppilaitosten paivittavan tietojaan. Joissakin avoimissa yliopistoissa
kaytdssa voivat olla molemmat tavat. Yleisten opetustietokantaa koskevien
ohjeiden lisaksi avoimilla yliopistoilla on omia kaytantéjaan ja ohjeistuksiaan,
jotka he tiedottavat yhteistydoppilaitoksilleen.

Meteor-julkaisujarjestelmén oppaassa (ns. Paivittdjan opas) on
yksityiskohtaiset ohjeet opetustietojen paivittamisesta. Tutustu huolellisesti
erityisesti seuraaviin kohtiin:

e opetustietojen haku tietokannasta (luku 2)

e opetustietojen paivittdminen (luku 3)

e oOhjeita opistopéivitykseen (luku 9)

(*Poikkeuksena ne oppilaitokset, joissa on monta toimipistetta ja yksi henkil® paivittaa
kaikkien toimipisteiden opetustiedot tietokantaan. Talldin jokaista toimipistetta varten luodaan
oma tunnus, koska kayttajatunnus on sidottu opetuksen toteuttajatietoon.)
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Opetustiedot omille www-sivuille

Tietokantaan syotetyt opetustiedot saadaan nakymaan myads opistojen omilla
www-sivuilla tasméahaku-tyokalun avulla. Tasméahaun tuloksena syntyy
linkkiosoite, joka voidaan liitta&a opiston omille sivuille. Tasméhaku hakee
opetustiedot reaaliajassa eli tietokannan paivitykset nakyvat heti
(valimuistiviiveelld) myos haun tuloksissa. Opetustietoja ei siis tarvitse syottaa
omia verkkosivuja varten erikseen, kun tiedot on jo kerran syétetty
opetustietokantaan.

Tasméahaulla opetustiedoista saadaan raatéloityja listauksia. Opiston www-
sivuilla voidaan nayttad esimerkiksi

- opiston jarjestama opetus

- opetustarjonta alkamisajankohtien mukaan (esim. lukuvuonna 2011-
2012 alkava opetus)

- opetustarjonta koulutusaloittain, tiedekunnittain tai oppiaineittain

- alkamassa oleva opetus (ns. NYT-opetus).

Tasmahaun osoite
http://www.avoinyliopisto.fi/fi-Fl/tasmahakulomake/

Tasmahakuoppaan osoite
http://www.avoinyliopisto.fi/fi-FI/Oppaat/

Huom! Tasméahaku ei ole sama kuin yleisdsivuston tarkennettu haku.
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